Zakladni Skola a Matefska Skola Doudleby
Doudleby 2, 370 07 Ceské Bud¢jovice
IC 75000849 Smérnice 18, verze 2022

SMERNICE K ZAVODNIMU A SKOLNIMU STRAVOVAN{
Sestavil: Mgr.Véra Pankova
Projednéno na pedagogické rade¢ skoly 29. 8. 2022
Uginnost od 1.9. 2022
Touto smérnici se rusi a v plném rozsahu nahrazuje smérnice 18 z 23. 11. 2017.

I. UVODNi USTANOVENI{

Nase organizace — v souladu s § 140 zakoniku prace — umoziuje svym zaméstnanciim a dal$im osobam zavodni
stravovani za dale uvedenych podminek. Narok na zavodni stravovani nepfislusi zaméstnanci vyslanému na pracovni
cestu, nebot’ tomu plynou v souladu se Zak. o cestovnich nahradach nahrady cestovnich vydaji, v¢. stravného. To plati
v piipadé, pokud pracovni cesta trvale déle nez pét hodin. U zkracenych pracovnich Gvazki je poskytovano zavodni
stravovani v pfipad¢ odpracovanych rozepsanych pravidelnych smén. Narok na zavodni stravovani naopak organizace
neposkytuje v piipadé celodenni navstévy Iékate ¢i pfi dovolené — tyto ptipady povinné sleduje pfimy nadiizeny.
Podminky pfi zabezpec€eni stravovacich sluzeb jsou dany vyhlaskou 137/04 Sb. o hygienickych pozadavcich na
stravovaci sluzby a o zadsadach osobni a provozni hygieny.

Kromée uvodnich ustanoveni ZP uvedenych v prvnim odstavci smérnice se zavodni stravovani v nasi organizaci fidi
Vyhl. €. 84/05 Sb. o nékladech na zavodni stravovani. Problematika tohoto stravovani rovnéz vychazi z § 33 b) Zak.

o rozpoctovych pravidlech ¢. 250/2000 Sb. ve znéni zak. ¢. 557/04 Sb.

Zavodni stravovani je v organizaci zaji§téno jako zavodni stravovani zajistované ve vlastnim zafizeni.

1. ZAVODNI STRAVOVANI ZAJISTOVANE VE VLASTNIM ZARIZENI

- organizace sama provozuje Skolni jidelnu (dle § 2, 3 vyhl.)

Zavodni stravovani je poskytovano:

- vlastnim zaméstnanctim za cenu nakladii na suroviny spotfebované na piipravu hlavniho jidla minus ptispévek

z FKSP, tj. za ,,snizenou cenu®, jedno hlavni jidlo denné.

Dalsi podminky pro poskytovani stravovani v nasi organizaci:

- zaméstnanci maji narok na jedno hlavni jidlo za snizenou thradu béhem stanovené smény, jen pokud odpracovali
v ramci smény alespon tfi hodiny.

- zaméstnanci zavodni kuchyné se vSichni stravuji v organizaci, a proto plati za kazdou odpracovanou sménu tthradu
za jedno jidlo za cenu, jakou hradi ostatni zaméstnanci.

V organizaci plati tento kalkula¢ni vzorec jednoho hlavniho jidla v K¢ (vl. zafiz. zav. Strav.):

30,- Hodnota spotifebovanych surovin (naklady na veskeré potraviny)
15,- Prispévek z FKSP

Cena pro zaméstnance tedy ¢ini K¢ 15,-K¢.

Naklady na provoz jsou hrazeny z nakladi na hlavni ¢innost.

I11. SKOLNI STRAVOVANI
Nase skola poskytuje Skolni stravovani pro déti, zaky a studenty, které je nove upraveno zejména v § 119, 121
Skolského zakona ¢. 561/04 Sb. Podrobné&jsi podminky jsou stanoveny v provadéci vyhlasce &. 107/05 Sb. V nasem
vlastnim zafizeni pro ,,Skolni stravovani* je v souladu se zakonem (§119) a vyhlaskou (§ 3, odst. 6, 7) poskytovano
stravovani i zaméstnanciim $kol, skolskych zatizeni.
Stravovani zaméstnanci je provadeéno dle vyhl. ¢. 84/05 Sb., pricemz jsou témto zamestnancim podavana stejna
jidla, jako zakiim a studentim.
Skolni stravovani je v nasi organizaci zabezpetovano v souladu s § 3 odst. 1 vyhlasky ve $kolni jidelng, ktera vaii
a vydava jidla. Bézny provoz jidelny se fidi ,,Provoznim fadem jidelny* vydanym feditelem Skoly jako ptiloha
Organiza¢niho ¥adu ZS a MS Doudleby — viz ptiloha & 1 ke smérnici.
Strava je poskytovana dle vyzivovych norem, které jsou stanoveny v priloze ¢. 1 vyhlasky, dale v ramci rozpéti
finanénich limitt na nakup potravin stanovenych v piiloze ¢. 2 vyhlasky 107/2005 Sb. Udaje o plnéni vyzivovych
norem jsou uchovany u ved. kuchyné po dobu jednoho kalendainiho roku.
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V nasi Skole jsou uplatiiovany s platnosti v ramci rozpéti finanénich limitt tyto finanéni normativy:

vek stravnikii druh stravy cena

MS

stravnici 3 — 6 let: presnidavka K¢ 9,- dopliikové jidlo (v ramci finan¢niho limitu K& 6,- a7 9,-)
stravnici 7 let: presnidavka K¢ 10,- doplitkové jidlo (v ramci finanéniho limitu K& 7,- az 12,-)
stravnici 3 — 6 let: svacina K¢ 9,- dopliikové jidlo (v ramci finan¢niho limitu K& 6,- a7 9,-)
stravnici 7 let: svacina K¢ 10,- doplitkové jidlo (v ramci finanéniho limitu K& 6,- az 10,-)
stravnici 3 - 6 let: obéd K¢ 23,- (v ramci finanéniho limitu K¢ 14,- az 25,-)

stravnici 7 let: obéd K¢ 25,- (v ramci finan¢niho limitu K¢ 16 az 32,-)

A

stravnici 7-10 let: obéd K¢ 25,- ( vramci finan¢niho limitu K¢ 19 az 34,-)

stravnici 11 — 14 let: obéd K¢ 28,- (v ramci finan¢niho limitu K¢& 19 az 34,-)

Uhrada za $kolni stravovani 74k je ve vysi finanéniho normativu podle piilohy 2 vyhlagky 107/2005 Sb. pro
piislusnou vékovou skupinu stravniki (u doplitkového jidla za cenu nékladii na suroviny). Skolni stravovani se v
souladu s § 119 zdkona uskuteciiuje pouze v dob€ pobytu zakl ve Skole (ne tedy v dobé¢ fedit. volna, v dobé prazdnin
apod.).

O nékladech na provoz $kolni jidelny je i€tovano formou strediskového hospodateni, kde dle ,.klice naklada‘ jsou
stanoveny oddélené od ostatnich nakladt skoly naklady na potraviny - suroviny pro vyrobu stravy, mzdové naklady
(zaméstnancti kuchyné), provozni rezie (elektfina, voda, plyn, material pro opravy a udrzbu, a dalsi sluzby).

Kli¢e nakladu:

- el. energie - rozdéleni MS a ST dle vnitiniho klice 1:1

- voda — rozdéleni MS a SJ dle vnitiniho klige 1:1

- material, ktery neni uréen vyhradn& pro MS nebo SJ—rozdéleni MS a SJ dle vnitiniho klice 1:1

- sluZby, které nejsou uréeny vyhradné pro MS nebo SJ— rozdéleni MS a SJ dle vnitiniho klice 1:1

- mzdové naklady - podle P1-04

- potraviny - piimé naklady SJ

Ucetni rozdéleni vynosu a nakladd je provadéno pomoci ptiznaku Gétu (org):

3111 =MS
3141=8J
Dne 29. 8. 2022 Mgr. Véra Pankova

feditelka PO
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Priloha ¢&. 1 ke smérnici €. 18

PROVOZNI A SANITACNI RAD SKOLNI JIDELNY

1. Rozsah sluZeb $kolniho stravovani dle § 4 vyhlasky (podavané chody):

Matei'ska skola:

1 Presnidavka (ovoce, zelenina)

1 Polévka

1 Hlavni jidlo

1 Svaédina (ovoce, zelenina)
Ziakladni Skola:

1 Polévka

1 Hlavni jidlo

1 Mouc¢nik nebo ovoce (nepravideln¢)
Zaméstnanci:

1 Polévka

1 Hlavni jidlo

1 Mou¢nik nebo ovoce (nepravidelng)

2. Casové rozfiazovani dob vydeje pro interni a externi stravniky,
aby byl zajistén plynuly chod doba tklidu, adrzby
(tabulka s ptibliznym harmonogramem je p¥ilohou €. 2):

Jidla détem, zakim a zaméstnanctim jsou podavéana zasadn¢ v provozovné Skolniho stravovani, vyjimkou je dle § 4,
odst. 9 vyhlasky prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika ve $kole (povolen vydej do jidlonosice). Za dalsi dny
nepiitomnosti jiz neni narok na Skolni stravovani. V ramci ,,jinych stravovacich sluzeb* nejsou zasadné podavany
alkoholické napoje a cigarety.

a) Misto vydeje pro Mateiskou $kolu:
jidelna Mateiské Skoly, vydej okénkem z prostoru vyvafovny
Doba vydeje:
Doba vydeje ptesnidavky: 8:15 — 8:40 hodin Broucci, 8:15 — 8:35 Veelky
Doba vydeje obéda Broucei 11:15 —12:00

Veelky 11:15 — 11:45
Doba vydeje svaciny: 14:00 — 14:30 hodin
Zpisob vydeje:
konzumace na misté
b) Misto vydeje pro Zakladni Skolu:
oddé€lena mistnost v prostoru Matetské Skoly, vydej okénkem z prostoru vyvarovny
Doba vydeje:
Doba vydeje obéda: 11:40 — 12:20 hodin

12:30 — 13:00 hodin

Zptsob vydeje:
konzumace na misté
¢) Misto vydeje pro zaméstnance:
pedagogiéti pracovnici MS - jidelna Matetské $koly, vydej okénkem z prostoru vyvafovny
pedagogiéti pracovnici ZS - oddélend mistnost v prostoru Mateiské skoly, vydej okénkem z prostoru vyvatovny
ostatni zaméstnanci a to pedagogové, kteti nemaji dozor - oddélend mistnost v prostoru Mateiské skoly, vydej okénkem
z prostoru vyvafovny
Doba vydeje:
Doba vydeje ob&da pro pedagogicky dozor: stejna jako doba vydeje ob&da pro zaky ZS a MS
Doba vydeje obéda pro pedagogy ktefi nemaji dozor a pro ostatni zaméstnance: 12:30 — 13:00 hodin
Zpiisob vydeje:
konzumace na misté

3
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3. Rezim dodavek do kuchyné
Dodéavky potravin a jiného materialu do kuchyné je provadén po dohodé se zastupcem Skolni jidelny vzdy mimo vydej
stravy pro zéky a zaméstnance organizace a mimo pfipravu hlavnich jidel. Zbozi je pfedavano v prostoru vstupni haly
ke kuchyni. Dodavatelé nemaji ptistup do vyvatovny, do prostoru $kolni jidelny a do prostort, které vyuziva Matefska
skola.
4. Nakladani se zbytky

Zbytky se podle Smlouvy o odbéru zbytkt ptedavaji po ukonéeni smény do vlastni nadoby..

5. Sanita¢ni rad Skolni jidelny

Bézny tklid (tklidové prace provadéné denné, ptipadné nékolikrat denn¢)

podlahy v mistnostech jedenkrat denné na vlhko

stroje a strojni zafizeni nekolikrat denn€, vzdy po skonéeni prace s nimi
pracovni plochy a naradi jedenkrat denné

stoly v jidelnach a umyvadla jedenkrat denné

vnitini stény chladicich zafizeni jedenkrat tydné

regaly, skiin€ na potraviny jedenkrat tydné

pomtucky na Cisténi desinfekce jedenkrat tydné

vymeéna rucnikil a utérek nejméné dvakrat tydné, jinak podle potieby
vymeéna ochrannych odévi nejméné dvakrat tydné, jinak podle potieby
Velky uklid

otopna télesa jedenkrat mésicné

svitidla jedenkrat mésicné

dvete a omyvatelné casti stén jedenkrat mési¢né

Generalni uklid

okna ctyfikrat rocné
klimatiza¢ni a vzduchotechnické zafizeni Ctyfikrat rocné
odstranéni nepotiebnych predméti Ctytikrat rocné

mens$i opravy stén a podlah Ctyfikrat rocné
vymeéna poskozeného nadobi a naradi Ctytikrat rocné

bileni a malovani vyrobnich prostor jedenkrat ro¢né
bileni a malovani skladovych prostor jedenkrat za dva roky
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Desinfekce po Fadném mechanickém oc¢isténi

pracovni plochy a naradi jedenkrat denné vzdy po ukonceni smény
podlaha a oblozeni stén jedenkrat denné

vnitini stény chladicich zafizeni jedenkrat tydné

pomticky na Cisténi jedenkrat tydné

6. PiihlaSovani a odhlasovani jidel (v¢. nejzazsiho terminu)
Zaci a zaméstnanci organizace se prihlasuji ke stravovani formou Pfihlasky ke stravovani, kterou obdrzi od
zaméstnance ve Skolni jidelné.

PrihlaSeni Zaki a zaméstnanci ke stravovani Ize provést nejpozdéji do 8.30 hodin v den odbéru.

Odhlaseni Zakii a zaméstnancii od stravovani lze provést nejpozdéji do 15.30 hodin predchozi den odbéru.
V piipadé nemoci je moZné obéd odebrat do jidlonosi¢e pouze prvni den nepritomnosti, ostatni dny nemoci neni
na obéd narok.

Odhlaseni se provadi bud’ osobné piimo ve $kolni jidelng, nebo telefonicky na ¢. 391 000 432.
7. Zpisob thrady

a) Platbu za poskytované stravovani je mozné provést témito zptisoby:

- V hotovosti do pokladny Zakladni §koly (v budové Obecniho ufadu Doudleby, Doudleby 6)
- Inkasem z vlastniho Gétu

- Pfevodem na tidet ZS a MS Doudleby & 566573369/0800

- Na fakturu (pravnické osoby v ramci doplitkové ¢innosti)

b) Termin Ghrady je do 15. dne nasledujiciho mésice

8. Dodrzovani zasad chovani v jidelné

VSichni stravnici i zaméstnanci organizace jsou povinni uposlechnout pokyni organti hygienické
a protiepidemiologické sluzby, smétujicim k zabezpeceni hygieny a k zabranéni vzniku a Sifeni pfenosnych nemoci.

a) Jidelna Mateiské Skoly:

« dozorujici pedagogové usadi zaky MS ke stolkim

* dohlédnou, zda Z4ci maji Cisté ruce a odévy

» z vydejniho okénka odebiraji stravu a predkladaji ji zdkim

* pouzité nadobi odkladaji do druhého okénka, k tomuto ucelu urceného

» pedagogicky dozor dohlizi na vhodné chovani u stolu, ptfimétené véku zaka

b) J idelna v odd&lené mistnosti Matetské $koly pro zéky ZS a zaméstnance:

* stravnici vstupuji do jidelny podle rozvrhu vydeje stravy pro jednotliva zafizeni

* dodrzuji predpisy o hygiené pfi spolecném stravovani, pied vstupem do zafizeni si fadné ocisti boty a v prostoru
jidelny zachovavaji Cistotu a klid

* bez odkladu si podle pokynt pracovnika skolni jidelny odeberou ob&édy

» obéd konzumuji vsed€ a pouzité nddobi vrati na urCené misto
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« v ptipad¢, Ze jidlo z talii vyliji, upozorni pracovnika skolni jidelny, pfipadné po sob¢ uklidi

« Fidi se pokyny zamé&stnancti SJ a pedagogickych pracovniki, kteii zde maji dozor

+ do prostoru skolni jidelny maji pfistup pouze stravnici a rodice, kteii jdou pro obéd nemocnému ditéti (do 12.00
hodin)

* pfi vazném poruseni provozniho fadu mize vedouci skolni jidelny stravnika ze stravovani vyloucit

9. Ucitelsky dozor v jidelné a prilehlych prostorach

- Pedagogicky dozor v jideln¢ Matefské skoly ma vzdy ten pedagog, ktery je zde v dobé stravovani

- Pedagogicky dozor nad zaky zakladni Skoly ma pedagog, ktery je do Skolni jidelny z budovy zakladni $koly pfivadi.
Odpovida za chovani zaku po cesté do jidelny i celou dobu jejich pobytu v prostorach budovy i pozemku Mateiské
Skoly.

Dozor trva do té doby, nez zadky odvede zpét na vyucovani nebo jinou Skolni ¢innost. Starsi zaci, kteti chodi
samostatné domt, a kterym jiz skoncilo vyucovani, mohou se svolenim pedagoga po ukonceni obéda odejit.

10. Statut a ukoly stravovaci komise

Stravovaci komise byla sestavena na piikaz feditelky PO za ucelem zavedeni a sledovani kritickych bodi (HACCP).
Po zavedeni kritickych bodu je provadéno sledovani nejméné 1 x za Ctvrtleti, v ptipade€ potieby castéji (napt. pii
onemocnéni stravnika, kdy vznikne podezteni na infekci ze stravy). O kazdé kontrole je vypracovan protokol. O
zavadach je proveden zapis, kdy zplsob feseni navrhuje komise, konecné rozhodnuti provadi feditel organizace.
Komise pracuje v tomto slozeni:

Clenové tymu HACCP Jméno Funkce

Vedouci tymu: Mgr. Pankova Véra feditelka PO

Pracovnici SJ: Lenka JakeSova vedouci kucharka
Vaclava Sedlackova kucharka

Dalsi pracovnici skol.

zafizeni: Jindrova Zdenka koordinator

Konzultanti:

externi

Dne 29. 8. 2022 Mgr. Véra Pankova

feditelka PO
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Priloha €. 2 ke smérnici ¢. 18
CASOVY HARMONOGRAM PRACE VE SKOLNI JIDELNE

¢innost (nakup,vydej obéda,svaciny, uklid,

od do administrativa) pro koho
7.00 7.30 Ndakup v obchodé SJ
7.30 8.00 Normovani, administrativa SJ
8.00 8.15 Priprava presnidavky SJ
8.15 8.30 Vydej presnidavek MS
9.00 10. 40 Vareni hlavnich jidel SJ
10.40 11.00 Priprava vydeje SJ
11.00 12.15 Vydej obédii MS
12.30 13.00 Vydej obédii A
13.00 13.45 Myti nadobi po vydeji SJ
13.00 14.00 Priprava svaciny SJ
14.00 14.15 Vydej svaciny MS
14.45 15.00 Zavérecny tiklid SJ

Tento harmonogram je pouze pfiblizny, lze jej operativné ménit tak, aby byly zajistény vcas vSechny
funkce zatizeni, nedochéazelo ke zbyteénym prostojlim a naopak, aby se nekumulovaly prace.

Dodavka potravin je naprosto nepravidelna a ridi se harmonogramem rozvozi jednotlivych dodavateli. Po

dohodé s nimi je zboZi navaZeno mimo dobu vydeje stravy a mimo dobu p¥ipravy hlavniho jidla.

Dne 29. 8. 2022 Mgr. Véra Pankova
feditelka PO



